福建商学院课程表编排原则

课程表编排原则的目的在于有效配置和充分利用教育资源，合理组织教学的时间、空间和人力，以保证教学正常运转，提高教学质量和学生的学习效率。为保证课程编排的合理性、科学性，特制订如下原则：

一、周二下午为政治与业务学习时间，不排课。

二、课表编排按照教学计划进行整体安排。院内教师不得指定上课时间、区间。当外聘教师上课时间与院内教师上课时间发生矛盾时，尽量照顾外聘教师。

三、每天的排课量一般应均等，学生上课时间和自习时间的安排应当合理，避免授课时间过于集中或过于分散。

四、充分利用教师和学生精力最旺盛的最佳时间段，每天上午应尽可能安排难度大的课程或较为重要的基础课程或专业课程。必修课程一般不排在晚上。

五、形象思维为主的课程与抽象思维为主的课程要适当搭配，交错编排。一般将抽象思维为主的课程编排在上午授课。   

六、课堂讲授以2节课为单位进行安排，不允许连续排4节课。3节/周的课程可采用单双周制或半学期制（即按前半学期每周4节、后半学期每周2节；或前半学期每周2节、后半学期每周4节）。上午一般不排3学时的课，以充分利用上午的有效时间和教学资源。若下午确须连排3学时的课，应同时满足：①3学分课程；②经课程承担单位研究确属必要；③教师自愿。

七、同一课程在同一周次内的排课，每次课至少应间隔1天以上，以利于学生复习消化和教师备课。

八、对于部分在同一学期内开设且具有先修后续关系的课程，必须将选修课程安排在前半学期，其后续课程安排在后半学期。

九、同时有理论和实验的课程，理论与实验的编排不可相隔太长时间，以保证知识的完整性和有利于学生及时加深对所学理论知识的理解。

十、公共体育课程一般不编排在上午1—2节，体育课后原则上不再安排其他课程。

十一、在排课顺序上，首先安排术科类课程、合班课居多的公共基础课程、公共外语课和计算机类课程，其次专业课程，专业课程中合班的课程优先编排。专业课程原则上不允许安排在晚上以及周末进行授课。

十二、课时工作量足够的情况下，不安排老师跨校区上课；课时工作量不够，确需跨校区上课的，每位教师最多只能跨两个校区任课。承担不同校区的课应隔天安排，且周二仅限安排在本教学单位主体所在的校区上课。

十三、教师一天排课不超过6节。
十四、课表一经排定，除极特殊情况外，一般不得随意变动。若需要变更，应按调课有关规定办理相关手续。
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